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Manuale rapido di personalizzazione ed uso programma

n apertura, come previsto dal D.lgs — codice privacy -, 'accesso al programma ¢ protetto da password. Scrivere
I t to dal D.Igs 196 d I I tettod d.S

nel campo “password” la parola “provademo” in minuscolo (compariranno asterischi al posto delle lettere) e fare
clic su “OK”. Nella vgrsione di prova non e consentito modificare la password.

Gestione studio odonte

Operatore IStuio Odontoiatrico L]

Password I****s****

{ ok Cambia password

L N

i

1) Inserimento dell’intestazione dello Studio che verra stampato su preventivi e fatture

T 1

"e"ﬁ “ ” H
mm——— Dal pulsante “Menu” selezionare:
Cartelle cliniche
|
| Agenda o . :
B Archivi di base\Operatori/Studi
’ Archivi di base » Anagrafiche
! Promenons Patologie Generali
‘ Strumenti » Patologie Odontoiatriche
Statistiche e Ricerche 4 Fasi Listino
{, o > Operatori/S
| Listino

La finestra che si presenta @ suddivisa in tre sezioni:

Operatori/Studi

Cerca r

Cognome € Nome

|| Cognome e Nome L
Y Odontoiatra Dott. Uno IOdontmatra Dott. Uno [ WON lavora pit da no Nuovo
—
Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo
[ |ascD
Operatore/Studio che Fattura Codice interno _Moﬂ/
. . ) Iodontoiatra Dott. Uno zl I
1)Sulla sinistra I’'elenco
[~ Descrizione Fattura — 5 salva
, .o . . =
dell’archivio, cioe degli Riga 1 [STUDIO MEDICO ODONTOIATRICO UNO
operatori che lavorano Riga 2 [DOTT. MEDICO UNO i

Riga 3 |Via Mazzini, 20 - 20100 Milano

presso lo Studio

Riga 4 ]P.IVA 001122002200
Elimina

Riga 5 |telefono 0202020202

Riga 6 | s u T
= 2) Al centro i campi testo 3) Sulla destra i “pulsanti di

rgas [ | da personalizzare

“Azione” — comuni a tutte

le finestre d’archivio

Le figure professionali si differenziano per il campo “Cognome Nome” e per 'intestazione della fattura.
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Nel campo “Opearatore/Studio che fattura” dovra essere selezionato |’operatore su cui & stato inserita

I'intestazione dello Studio.
Esempio pratico: negli archivi di esempio che avete installato trovate |'operatore “Odontoiatra dott. Uno”

Clic sul pulsate “Modifica”

Cerca ||
Cognome e Nome Cognome e Nome

u Oont oot TS Bt Ut lodontoiatra Dott. Uno [T NON lavora pil da noi Nuovo
Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo
| | fasco T
Operatore/Studio che Fattura Codice interno m
IOdontoiatra Dott. Uno ;] I

Descrizione Fattura Salva

(Riga 1 ISTUDIO MEDICO ODONTCOIATRICO UNO :

Nel campo “Cognome e Nome” inserite il Vostro Cognome e Nome. Questo dato sara visibile nella cartella clinica.
ne fatNra” inserite I'intestazione dello studio. Queste informazioni saranno stampate nei

Nelle righe “Descriziq

Cognome e Nome Cognome e Nome

I odontoiatra Dott. Uno ontoiatra Dott. Uno I” NON lavora pid da noi Nuovo
- -

Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo
|aBCD

Modifica 3

OpXratore/Studio che Fattura Codice interno
| odoNtoiatra Dott. Uno ~l|

r crixione Fattura

Riga 1 ISTUDIO MEDICO ODONTOIATRICO UNO

Riga 2 IDOTT. MEDICO UNO

Annulla |
Riga 3 |Via Mazzini, 20 - 20100 Milano
Riga 4 [P.IVA 001122002200

Elimina o

Riga 5 Itelefono 0202020202

Riga 6 [

Se dovete inserire un secondo operatore, clic sul pulsante “Nuovo” e nel campo “Cognome e Nome” inserite i dati
dell’operatore. Se la fatturazione & uguale alla precedente, nel campo “Operatore/Studio che fattura” selezionate
I’operatore precedentemente inserito. In questo modo si evitera di riscrivere I'intestazighe dello Studio. Qualora,
invece, il secondo operatore fatturasse direttamente al paziente le proprie prestazionj/ si devono compilare i campi
relativi alla “Descrizione fattura”.

Cerca |
[Cognome e Nome Cognome € Nome 3 :
Odontoiatra Dott. Uno |secondo Operatore I” NON lavora pil da noi Nuovo
L4 Secondo Operatore Partita IVA Codice Fiscale Iscrizfone Albo -
Operatore/Studio che Fattura Codice interno il

Odontoiatra Dott. Uno - I

Salva |
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2) Inserimento e/o modifica delle voci di listino

DMS e fornito con degli archivi pre-compilati fra cui il listino delle prestazioni. Per accedervi scegliere (senza chiudere
la finestra precedente degli operatori): Menu\Archivi di base\Listino

/
/

5 -I ILocale C) l.l
b kil =)
. " Cartelle cliniche 1
Operatori/Studi
Agenda
CErtS Pazienti
| Cognome e No| Archivi di base » Anagrafiche 4 . :
| Odontoiatra Do : [~ NON lavora pit da noi N
D Secondo Oper- RGO Patologie Generali it
atolog € Iscrizione Albo
Strumenti » Patologie Odontoiatric
Statistiche e Ricerche » Fasi Listino _I i:°dice interno Motca
. . v
et . Operatori/Studi
| Listino salva
Fattura libera > Raggruppamenti ettt
Prima Nota » Triage telefonico
) . Annulla
i Percentuali compensi B nEE N
Magazzino »
X QOdontotecnici
Esci R imi
| Descrizione per Prescrizioni Elimina

Come per I'archivio “Operatore/Studio che fattura” |a finestra si suddivide in tre parti: sulla sinistra I'elenco, in
ordine alfabetico, delle prestazioni, al centro la scheda della prestazione( da compilare e/o modificare), sulla destra i
pulsanti di “Azione”.

Listino trattamenti

Cerca ||

Raggruppamento Statistico
IIgiene e profilassi _j

Listino [ » Descrizione

I Ablazione del tartaro | |Ablazione del tartaro

| Abutment G
| Aggiunta dente su protesi 60 =

| Allungamento corona clinica =l

| Apicectomia Prezzo 2 AL [T Prescrizione dispositive

| Ascesso 65,00

| Ascesso con fistola
Prezzo 3 Eseguita da

| Barra di Ackermann
60,00 [ |

| Bite notturno
Simbolo piano grafico | Fasi Listino

Prezzo 1
70,00

Codici
Interno

m

Europeo [T MON moltiplicare Prezzo per Ele Nuovo |

| Bruxismo

Carie profonda con necrosi
| pulpare
| Cisti parodontale Eseguito
| Controll_o . T ==y
| Corona in ceramica [\ [_\
| Corona in resina }
| Corona in zirconio
| Devitalizzazione biradicolare
| Devitalizzazione monoradicolare [T Patologia/Prob
| Devitalizzazione pluriradicolare I _ﬂ
| Disodontiasi
| Elemento di ponte in ceramica
| Elemento di ponte in resina ™ Questa voc

Modifica |
Note semi-automatiche | Immagine e nota clinica

Simbolo
IAbIazione tartaro

Preventivo

L‘ Salva

Annulla

Elimina )

Utilizzando il pulsante “Modifica” si possono cambiare il testo delle descrizioni ed i prezzi. Per aggiungere una nuova
voce: clic sul pulsante “Nuovo”. | campi obbligatori sono: “Descrizione” e “Raggruppamento Statistico”. Per un uso
piu approfondito del “listino” si consiglia di leggere il manuale d’uso “Archivi di Base” che trovate in
“Menu\Strumenti\Manuali\Archivi di Base”
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3) Inserimento di un paziente

Senza chiudere la finestra precedente, dal
pulsante “Menu” selezioniamo “Pazienti Cartelle cliniche
Agenda
Cerca]\$ Pazienti
| |Listino Archivi di base >

Con un clic sul pulsante “Nuovo” possiamo inserire i campi anagrafici di un nuovo paziente. Nessun campo, al di
fuori del “Cognome e Nome” € obbligatorio. Clic sul pulsante “Salva” per memorizzare

¢ Cognome " Nome jalba Cerca | @ all'inizio ¢ all'interno |
Cognome Paziente] Note-Dati fatturazione] Preferenze orario] Foto | Lettere |
O alba Chiara )
Cognome Nome Titolo Nuovo
IAIba |Chiara |Gent. sig.ra
Indirizzo Comune CAP Pr
lVia della Canzone 10 | Milano j | 20100 L‘ IMI LI Modifica
Telefono casa Cellulare Telefono ufficio Fax
J020202002 |33333333 | |
Indirizzo e-mail Professione
Sesso Data di nascita Lucgo di nascita Annulla )
IFemminiIe _:] l10/10/1910 IMiIano
Codice Fiscale Tessera sanitaria ASL di residenza S
|LBACHR10R50F2058 | |
Medico di famiglia Listino Stato di salute
IListino 1 ;l IVerde ;I
Operatore/Studio Inviato da Referente
|Tutti ||
- vodul prvacy N

4) Compilazione di un preventivo
Dal pulsante “Menu” scegliamo “Cartelle Cliniche” (prima voce in elenco)
Questa é la finestra principale su cui si lavorera per la maggior parte del tempo. E suddivisa in 7 schede:

——Anamnesi — Diagnosi — Piano di Cura — Estratto conto -Appuntamenti del giorno — Dentatura Piano a Codici —

Piano Grafico

Menua | ~ Cartelle en
Paziente | | ALBA CHIARA | Fiano di cura [ Nuovo | Cartella Igiene |
Diagnosi l Piano di Cura ] Estratto Conto ] Appuntamenti del giomo ] Dentatura - Piano a Codici
Ragagruppamenti Listino -
lmurgia ~| |Alungamento corona clinica ~| Preventivo + Salva Annulla
= | = =

PN Dado R T = © N L Iniziato
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In automatico, ma e un’opzione, la scheda visualizzata per prima ¢ il “Piano Grafico”.
Per inserire una prestazione:

clic a sinistra nel campo “Raggruppamenti” — si presenta I’elenco delle varie specialita: scegliamo Endodonzia

Mena Cartelle = -I Locale (C:)
e Seidbiens i
Paziente | [ALBACHIARA ~| Piano di cura | Nuovo - Cartella Igiene Prima Visita
[BREHRESY| Diagnosi | PianodiCura | EstrattoConto | Appuntamentidelgiono | Dentatura-Piano aCodici | Piano Grafico |
Ragaruppamenti Listino -
1 Y
Chirurgia) | [Alungamenta corona clirica ~| Preventivo + salva Annulla £
Chirurgia Dadente  Adente  Elementi Preventivo Iniziato  ——
Conservativa ] |Vuolo Lj [Vuoto L‘ I 1 ﬁ | 250,00 ill Eseguito I Storico
Igiene e profilassi
Implantologia
Ortodonzia { }
Patologie riscontrate ) } \ { ! ] )\\ a
Protesi fissa | / \ \ ! ) ! /
Protesi mobile ; ! !
Radiologia L ‘ L |
Trattamenti presenti g 2 S

Varie

in automatico si apre la tendina con le voci di listino relative all’Endodonzia, clic su una di queste voci, clic sul dente

(appare un riquadro nero) e clic su “Salva” — viene graficamente visualizzata I'immagine della cura canalare in

preventivo.
Menu Cartelle = -‘ Locale (C:) v
Bireoil e v —
Paziente | [ALBA CHIARA ~| Piano di cura | Nuovo - Cartella Igiene Prima Visita
[UBRSHRESY| Diagnosi | PianodiCwa | EstattoConto | Appuntamentidelgiomo |  Dentatura-PianoaCodici | Piano Grafico I
Raggruppamenti Listino - - -
Endodonzia b Wl [0 = vitalizzazione biradicolars Preventivo + salva Annulla Ea
Operatore Devitalizzazione biradicolare Iniziato —_—
Odontoiatra Dott. Uno e monoradicolare i [ Stori
| Devitalizzazione pluriradicolare. Esegulto ey

Ritrattamento bicanalare
Ritrattamento monocanalare

Ritrattamento pluricanalare !
] |

18 17 16 15 14 13 11 21 22 23 24 25 26 27 28

12

Se la stessa voce deve essere attribuita ad altri elementi é sufficiente fare clic sul dente e clic su “Salva”.
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Se una prestazione deve essere fatta su piu denti (per esempio un ponte): da “Raggruppamenti” scegliamo “Protesi

fissa”, dall’elenco “Listino” clic sulla voce “Elemento di ponte in ceramica”, clic sul primo dente, clic sull’ultimo
dente e clic sul “Salva”.

Menii Cartelle = M [0 ]
— -l l = Tl
IALE:A‘ _J Piano di cura |20110604111532  « Cartella Igiene Prima Visita
[ & X ;} Diagnosi | PianodiCura | EstrattoConto | Appuntamentidelgiomo | Dentatura-Piano aCodici | Piano Grafico I
Raggruppamenti Listino -
] Protesi fissa _v_] Elemento di ponte in ceramica ~| |Preventivo + Salva Annulla
Operatore Corona in ceramica Iniziato
]Ddontoialla Dott. Uno :_] Coronain resina. Eseguito ™ Storico
Corona in zirconio
Elemento di ponte in resina
p Faccetta estetica
/1 |Intarsioin oro \ ‘\ B ! )“ »
5 | Perno moncone \
\ o |

11

18 17 16 15 14 13 12 21 22 23 24 25 26 27 28

Se, infine, una cura riguarda il cavo orale in generale si scegliera la cura e si fara clic su “Salva” senza scegliere

nessun dente (es. raggruppamento “Igiene e profilassi” — listino “Ablazione tartaro” — clic su “Salva” e appare I'icona
sulla destra della finestra “Piano grafico”

Menu Cartelle = -l [Locale (C:) =]
e =
Paziente | [ALBA CHIARA =] Piano di cura ]W 1532 | Cartella Igiene Prima Visita
AHEMRESY| Diagnosi | PianodiCwa | EstiattoConto | Appuntamentidelgiono |  Dentatura - Piano a Codici
Ragaruppamenti Listino

Igiene e profilassi v blazione del tartaro _'J Breveutivo, [ Salva
Operatore Ablazione del tatara Iniziato
I Odontoiatra Dott. Uno | Fluoroprofilassi a seduta Eseguito I” Storico
Levigatura arcata

Levigatura per dente

Levigatura quadrante
Mascherine per sbiancamento
A . s )
p /11 |Sbiancamento { N >

\ ! Seduta di igiene orale J \ \‘ /
Sigillatura arcata |
Sigillatura dente

per vedere le voci inserite in modo “testo” clic sulla scheda “Piano di Cura”.

Meni /Caﬁeﬂe/ ) -] [Localecy  ~]
= / b s o =
Paziente | ALBA CHIARA =] Piano di cura 2011060411532+ Cartella Igiene Prima Visita
ar Diagnosi | Piano di Cura T Estratto Conto | Appuntamenti del giomo | Dentatura - Piano a Codici | Piano Grafico |
Raggruppamenti Listino - —
I Igiene e profilassi _v_J [Ablazione del tartaro _vJ Preventivo + Salva Annulla E=A
Operatore Dadente & dente Elementi Preventivo Iniziato ) -
IDdontoiatra Dott. Uno L] ]Vuoto l.l IVuoto lJ I 1 ::_‘—' ' 70,00 ﬁ Eseguito I Storico
[
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Questa é la raffigurazione elettronica della cartella cartacea, ed ¢ la scheda dove & possibile inserire note alle cure,
modificare o eliminare i trattamenti e molto altro ancora che, per brevita, non elenchiamo in questo manuale
(consultare il manuale completo presente in Menu\Strumenti\ManuaLl\Piano ci Cura)

| trattamenti inseriti nel “Piano Grafico” sono elencati in ordine di inserimento (ma & possibile riordinarli utilizzando
le frecce sulla destra della finestra). Anche in questa scheda e possibile inserire le prestazioni: clic sul pulsante
“Nuovo”, clic sul pulsante “Raggruppamenti” (es. Conservativa”, clic sulla voce di “Listino” (es. Ricostruzione con
perno) clic sul dente (es. 16) e clic su “Salva”: stessa procedura del “Piano grafico”.

Mend Cartelle = % [Loctecr =]
E 0 2 : J =y =
Paziente | | ALBACHIARA | Piano di cura [20110604111532 | Cartella Igiene Prima Visita )
| PERERRESY| Disgnosi | PianodiCuwa | EstattoConte | Appuntamentidelgiomo | Dentatura-PianoaCodici | PianoGrafico |

Data Operatore ) — -
[0470672011 +] [Odontoiatia Dot Uno~— ~| fE Nuovo Modifica  ( sawa )  Annulla )  Elimina
Dadente A dente Raggruppamenti Listino AZ Elementi Stato Preventivo E seguito
|16 »| |Vuoto v| |Conservativa B2} [Ficostiuzione con pemd] ][] [T [Preventiva <] T + | 40000+ | 0004

Diario clinico
1817 161514 1312 11 |21 2223 285262728 R
48 47 46 45 44 43 42 11 |31 32 33 34 35 36 37 38 -

[
Dis |Imm| Data Prev.

GQuad Diario clinico

Trattamento Dente | Dente | rante

M [evitalizzazione pluriradicolare profonfita canale chiuso con 1| Freventivo 040672011
1 Elemento di ponte in ceramica 23 25 2 Preventivo & 04/06/2011 =W
[} Ablazione del tartaro 3 Preventivo 04/06/2011

In alternativa: clic sul pulsante “Nuovo” la scritta del listino & evidenziata in blu, se battete la lettera “E” il

programma si spostera automaticamente sulle voci che iniziano con quella lettera, clic su quella interessata, clic sul
dente (se necessario) e clic su “Salva”.

Mena Cartelle = - ILocaIe (c] 'i
Pazientel |ALBACH!ARA ;] Piano di cura |20110604111532 vl Cartella Igiene Prima Visita ) I
I_ Diagnosi ] Piano di Cura | Estratto Conto ] Appuntamenti del giomo ] Dentatura - Piano a Codici | Piano Grafico ]
Data Operatore - e
f04/06/2011  v| |Odontoiatia Dot Uno | Nuovo Modifica Salva |,  Annulla | Elimina
Dadente  Adente  Faggruppamenti Listino AZ  Elementi Stato Preventivo  Eseguito :a
IVuo!o L] !Vuo!o L] IConselvativa j IE LI ITL vI l 1 ﬁ ]Preventivo LI ™+ | 900,00 f_‘ I 0,00 —_;l—| =
Elemento di ponte in ceramica - Foto
1817 161514 1312 11 | 2122 23 25 26 27 |Elemento di ponte in resina %
Estrazione complessa con sutura @
48 47 45 45 44 43 42 A | 31 32 33 34 35 36 37 |Estrazione dente permanente Y,

Estrazione incluso

D 7 Faccetta estetica l 4 L
Trattamento 2 Fluoroprofilassi a seduta Progr | Stato Data Dis | Imm Data Prey.
Dente | Dente F
e A rattura corona - g
1 Devitalizzazione pluriradicolare 16 Eiattura restauro 1 Preventivo @ 04/06/2011 ‘_-'\;]
1 Elementa di ponte in ceramica 23 25 |Gancio 2 Preventivo 04/06/2011 3; o

] Ablazione del tartaro Impianto endosseo 3 Preventivo 04/06/2011
Infiltrazione parodontale

Infiltrazione protesi

Intarsio in composito

Intarsio in oro

one con permo

Note
Paziente
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5) Estratto conto e stampa preventivo

Clic sulla scheda “Estratto conto”. In questa finestra e gestita la parte economica del paziente. In questo caso

vediamo I’elenco delle cuye inserite ed i relativi prezzi. Per stampare il preventivo clic sul simbolo della stampante in
alto a destra e, dal menu, $cegliamo “Preventivo”.

Mend \ Cartelle M| [cocsec) -]
Paziente | [ALBACHIARS -] Piano dicura [20110604111532 | Preventivo Prima Visita
Estratto Conto e
| Bnamne (| Diagnosi | PianodiCura | Estratto Conto | Appuntamenti del giomo | Dentatura - Piano a Codici |  Piar| Piano.di Cura
saldo I ] K saldo Fascicolo paziente
Preventivo ' Rt Aoty Eseguito Diagnosi
=1 20110604111532 -3.430,00 3.430,00 0,00 0,00 0,00‘
- Preventivo 3.430,00 Fattura
Elemento di ponte in ceramica 23 - 25 2.700,00 Nota di credito
Ablazione del tartaro 70,00 )
Devitalizzazione pluriradicolare 16 260,00 Moduli
Ricostruzione con pemo 16 400,00

Tutte le stampe del programma prevedono I’’Anteprima” in modo da visualizzare il documento prima di stamparlo.
Il preventivo puo essere stampato in modi diversi: con il dettaglio di cure e importi, senza gli importi, con i consensi

informati ecc. consigliamo la lettura del manuale “Piano di Cura” (Menu\Strumenti\Manuali\Piano di Cura) per
approfondire le varie opzioni.

Se il preventivo viene stampato dal “Piano grafico”, potra contenere 'immagine grafica dell’odontogramma, molto
esplicativa e comunicativa per il paziente.

6) Eseguire le cure:

se siamo in “Piano grafico”, clic sul pulsante “Eseguito”(quando sono attivi hanno lo sfondo giallo), clic sul dente
(es.16), appariranno le cure in preventivo clic su quella da eseguire; noterete che cambia il colore.

Menu Cartelle\ = -I [Locale () =l
Paziente | [ ALBA CHIARA =] \ Piano di cura [20110604111532  ~ Cartella Igiene Prima Visita
I Anamn 7,:| Diagnosi | PianodiCura | EstiattoConto |  Appuntamentidel giomo| |  Dentatwa- Piano a Codici |  Piano Grafico |
Raggruppamenti Listino 3 o
|
IConservaliva j ,Intarsio in composito _vJ Preventivo Salva Annulla E=
Operatore Dadente A dente Elementi  Preventivo Inyiato
IUdontoiaha Dott. Uno _v_| I\l‘uoto LJ I\fuolo LJ I 1 ﬁ I U,DUjj Eseguito ™ Storico

—

Devitalizzazione pluriradicolare (Pre)

Ricostruzione con perno (Pre)
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Se, invece, siamo in “Piano di Cura”, clic sul campo “Stato”, clic sulla freccetta a destra, compare un elenco dove

by

possiamo scegliere se la cura & “Iniziata” o “Eseguita” (n&| caso sia sbagliato si pud tornate indietro scegliendo

“Preventivo”).
Menu ) Cartelle b =] |Locale ) v |
Paziente I I ALBA CHIARA _:J Piano di cura 20i1 0604111532 l Cartella Igiene P Prima Visita ) l
- Diagnosi ] Piano di Cura l Estratto Conto I Appuntamenti del giomo | Dentatura - Piano a Cxdici | Piano Grafico |
Data Operatore . —
|04/06/2011  v| |OdontoiatiaDott. Uno | i Nuove ;|  Modifica ) Salva Annulla Elimina
0 | & Y | e
Trattamento Dente | Dente 'ame 9 Diaria clinico Progtl to Data Dis Imm| Data Prev. [72s

|| Devitalizzazione pluriradicolare 16 profonfits canale chiuso con 1 Eseguito 04/06/2011 ﬁ 04/06/2011

' rie cori permo S Y N v rivo - | N N [ P2 Loty
(] Elemento di ponte in ceramica 23 25 3 & 04/06/2011
i 4| Iniziato 04/06/2011 ﬁ

(] Ablazione del tartaro

&

Sia che si usi il “Piano Grafico” sia che si usi il “Piano di Cura”, per eseguire un trattamento non & necessario fare clic

sul pulsante “Salva”.
7) Inserire un incasso, stampare una fattura.

Clic sulla scheda “Estratto conto”. Le cure sono ora suddivise in “Preventivo” ed “Eseguito” e, nella colonna di
destra, e riportato I'importo che il paziente deve. Clic sul pulsante “Nugvo incasso” in basso a sinistra.
e possibile modificarla. Inserito I'incasso clic

Automaticamente il programma presenta la cifra totale del debito,
sul pulsante “Salva”. Dall'icona “Stampante” scegliamo “Fattura’/e si apre I'anteprima di stampa.

”

Menu Cartelle _e Locale (C:) -
e oo sl / b = I =
Paziente | [ALBACHIARA | % dicwa [201 1@11532 Paevening Prima Visita
- Estratto Conto
_ Diagnosi ] Piano di Cura Appuntamenti del giormo / Dentatura - Piano a Codici Pie Biano diCira
saldo ] ] saldo Fascicolo paziente
= Preventivo Esegyfto Incassi 2 R R
Preventivo Eseguito Diagnosi
=1 20110604111532 -3.430,00 3.430,00 ,00 0,00 -660,00!
[=] Preventivo 3.430,00 Fattura
Elemento di pente in ceramica 23 - 25 2.700, Nota di credito
Ablazione del tartaro 4 Moduli
-[=] Eseguito 660,00 O
Devitalizzazione pluriradicolare 16 04/06/2011 260,00 260,00
Ricostruzione con perno 16 04/06/2011 400,00 400,00
Incasso [ Altri dati [~ Visualizza l'estratto conto di tutti | Piani di Cura
Nuovo importo
Data Importo sai A I Elirni
[osroerzon ] [ 000 o s L
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Per DMS tutte le fatture sono sempre di acconto, € compito dell’operatore scegliere se quell'importo corrisponde al
saldo di tutte le cure. In caso di piu fatture di acconto, il programma riepiloga nella fattura di saldo le fatture di
acconto precedentemente emesse. Per un maggior approfondimento della stampa della fattura, o della possibilita di
concedere sconti o rateizzare i pagamenti, consigliamo la lettura del manuale “Estratto conto —incassi e fatture”
presente in (Menu\Strumenti\Manuali\Estratto conto — incassi e fatture.
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ATTENZIONE: nella stampa delle fatture e gia prevista la dicitura relativa al consenso del paziente all’invio o meno
per il 730 precompilato.

8) Cambiare paziente
Se dobbiamo passare nella cartella clinica di un altro paziente:

clicin alto a sinistra nel campo “Paziente”, se scriviamo I'asterisco * e battiamo il tasto “Invio” vedremo in elenco
alfabetico tutti i pazienti insertti, oppure se scriviamo la lettera “C” e battiamo sempre il tasto “Invio” vedremo solo i
lettera “C”; clic sul cognome del paziente di cui vogliamo aprire la cartella clinica.
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Questo manuale rapido introduce all’uso di base di DMS, e consente di essere operativi in modo immediato per le
funzioni primarie. Per tute le altre funzioni (es. diaro clinico, statistiche, archivi esterni ecc.) consigliamo la lettura
dei manuali d’uso il cui elenco trovate selezionando dal pulsante “Menu\Strumenti\Manuali”
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