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Fattura Elettronica

Fatturazione elettronica pazienti

ATTENZIONE: come disposto dal Garante della Privacy con provvedimento del 20 dicembre 2018 (consultabile al
seguente link: https://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb/9069072 ) & fatto

divieto agli operatori sanitari di emettere fatture elettroniche ai pazienti ed inviarle all’Agenzia delle Entrate.

Tecmedical ha implementato I'emissione della fattura elettronica nel programma DMS Dental Management System in

guanto la legge di bilancio 2018 (cfr art. 1 comma 909, Legge 205/2017) lo prevedeva. Le disposizioni del Garante sono

pervenute quando ormai il programma era pronto, per cui chi volesse comunque emettere la fattura in formato XML, da

fornire eventualmente al commercialista, semplificando I'importazione della fattura nel proprio programma al posto

della digitazione manuale dal cartaceo, ne ha facolta.

Al fine pero di evitare qualsiasi responsabilita legata alla privacy da parte nostra, la fattura elettronica creata da DMS

nel formato XML non prevede il dettaglio delle cure, bensi riporta esclusivamente una singola voce con il totale delle

prestazioni ed una descrizione generica, personalizzabile dall’'utente all’interno delle Opzioni.

CONFIGURAZIONE PER L’EMISSIONE DELLA FATTURA ELETTRONICA PAZIENTI.

Dal pulsante “Menu” scegliere “Strumenti\Opzioni”

Meni

Cartelle cliniche
Agenda
Pazienti

Archivi di base

Promemaoria

Statistiche
Impianti
Fattura libera

Prima MNota

hboard - Gest

Manuali d'uso >

Backup database DMS

Registrazione
Installa Archivi

Opzioni
Dashboard
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Si apre la finestra delle Opzioni, clic sulla scheda “Fattura Elettronica”.

Selezionare 'opzione “Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture pazienti”

L, Opzioni
Generale }Piano di cura ] Videoradiografico | Stampe | Cartella Igiene ] Varie 1 Fattura Elettronica |
v Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture paziente [T Creail file ¥ML della fattura elettronica per le fatture libere

~Descrizione per la voce di fattura al paziente -

Testo descrittivo che verra usato nel corpo della struttura XML come descrizione generica degli interventi effettuati sul paziente. Qualora si volesse
riportare il nome del paziente, ad esempio nel caso di fattura emessa ad uno dei genitori, & sufficiente inserire nel testo il segnaposto
«COGNOMENOMEPAZIENTE, che verra automaticamente sostituito durante la procedura di creazione del file XML,

Onorario per cure odontoiatriche.

\ . salva Chiudi

Scrivere nell’apposito spazio il testo “generico” che si vorra far comparire nella fattura elettronica ai pazienti, infine clic
sul pulsante “Salva” per memorizzare.

Accedere dal pulsante “Menu” ad

“Archivi di base\Operatori\Studi Cartelle cliniche

iy hboard - Gestio
Archivi di base > Anagrafiche ¥

Promemaria

Patclogie Generali

* Patologie Odontoiatriche

Statistiche e Ricerche Fasi voci listino
Operatori/Studi

Listing

Impianti ¥
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Fattura Elettronica

Selezionare I'operatore in cui & presente l'intestazione (Operatore/Studio che fattura), clic su “Modifica” e scegliere il
tipo di fattura elettronica che si vuole emettere con questo operatore, se “Paziente” o “Libera” (per fattura “Libera” si
intendono le fatture non contenenti dati sensibili ma, ad esempio, consulenze, rivepdita di beni ecc. di cui si dovra fare

la fattura elettronica e che seguira una numerazione progressiva diversa da quella

Clic sulla scheda “Fatturazione EIettronica"\

ei pazienti)

~

2 =t

4

me
re Cognome e Nome

Anagrafica ] Personalizzazione I Fatturazione Elettronica I

Quarto Operatore

Primo Operatore
| |secondo Operatore I L

. Terzo Operatore Partita IVA Codice Fiscale

[~ NON lavora piu da noi

Iscrizione Albo

Operatore/Studio che Fattura

|00112200220 PRMPTRB0OR10F205G

IABCD

Codice Interno

IPrlmo Operatore

K|

Descrizione Fattura

Tipo emissione fattura:

I Paziente -

Riga 1 ISTUDIO MEDICO ODONTOIATRICO UNO

Libera

Riga 2 IDOTF. MEDICO UNO

Riga 3 |via Mazzini, 20 - 20100 Milano

Riga 4 IP.NA 001122002200

Riga 5 |tererono 0202020202

Nuovo

Modifica 3

Salva J

Annulla

Elimina
4

Si apre la scheda dove & necessario inserire le informazioni utili all’emissione della fattura elettronica.

Clic su “Copia da schedaWare i dati presenti nella scheda “Anagrafica”

Meni

E % Lacale [C:] hd

Cerca I

Cognome e Nome

. Terzo Operatore
DATI ANAGRAFICI

Denominazione

Anagrafica ] Personalizzazione | Fatturazione Elettronica

I primo Operatore Questi dati vengono usati per creare il file XML di fattura elettronica.
Quarto Operatore Specificare in modo preciso tutti | contenuti, altrimenti il file XML creato eohed
. Secondo Operatore potrebbe essere respinto quando caricato nel sistema SDI.

Copia da

Riferimento Amministrazione

IPrimo Operatore

Titolo Cognome titolare

Nome titolare

Telefono Fax

E-mail

CODICE IDENTIFICATIVO 5DI

Indirizzo mail PEC

|>cm>oo(

SEDE LEGALE

Indirizzo (incluso Via, Piazza, ecc.)

Ipnm o_operatore@pec.it

Numero civico

IV\a della Cural

Comune

Prav. CAP

Nazione

18

IMi[ano

DATI FISCALI, REGISTRO E ALBO
Partita IVA Codice Fiscale

MI |21mu IT-Italia

=

Cap. sociale (REA)

Ufficio (REA) Numero (REA)

Assetto soci (REA)

|00112200220 IPRMPT’RBORIOFQOSG

Stato liquidaz. (REA)

I f|

Nome albo professionale  Prov. albo Numero iscrizione albo

=

Data iscriz. albo

[y

Nuovo

Modifica

Annulla |

Elimina
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Fattura Elettronica

Compilare i campi sottostanti prestando attenzione che:

e Al momento della creazione, nel file XML della fattura elettronica verra inserito il campo “Denominazione”

oppure i campi “Cognome” “Nome”. Se entrambi i dati sono presenti, nel file XML verra inserito esclusivamente

il campo “Denominazione”. Al termine della compilazione il programma richiedera conferma alla

memorizzazione della scheda.

Campi obbligatori

e Codice identificativo SDI o indirizzo e-mail PEC. Almeno uno dei due valori deve essere inserito, se ci sono

entrambi, nel file XML verra inserito il solo codice SDI.

e Sede legale completa.

Campi non obbligatori: tutti gli altri campi compilati saranno inseriti nel file XML

N.B. se si inserisce anche uno solo dei campi “REA” andranno inseriti anche tutti gli altri, stessa cosa per i dati dell’Albo:

se si inserisce un dato devono essere inseriti anche i rimanenti.

Clic su “Salva” per memorizzare.

IMPOSTAZIONI TIPI DI PAGAMENTO
Da “Archivi di base” selezionare “Tipi di pagamento’

Cartelle cliniche

Pazienti
Archivi di base > Anagrafiche

Promemaria
Strumenti

Statistiche e Ricerche

ey Fasi vodi listin
Operatori/Studi

Listina

Prima Nota Raggruppamenti
Magazzine

Esci

v pagar

Agends Fh board - Gestio

Tipi di questionario
Patologie Generali

Patologie Odontoistriche

Agenda: Orari e Unité operative
Percentuali compensi
Tipi di pagamento

Provenienze pazienti

»

Mend

'-:J Locale [C:] -

=

i

Cerca ]

Tipi di pagamento
ld Asseano
| Bancomat
_|Bonifico
\:Bomﬂco - Assicurazione
| Carta di credito
| Contanti
Non specificato

Descrizione

iAssegno Nuovo

Codice interno .
Modifica

¥ Pagamento tracciabile

Tipo di pagamento da usare per la fatturazione elettronica

Salva
¥,

[MPOO - Non definito

Annulla
& ¥,

El

MPOO - Non definito
MPO1 - Contanti
MP02 - Assegno

MPO5 - Bonifica
MPO6 - Vaglia Cambiario

MPO3 - Assegno Circolare
MPO4 - Contanti presso Tesoreria

MPO7 - Bollettino Bancario

Elimina

<

ATTENZIONE: se non indicato il tipo di pagamento non verra inserito nel file XML

Indicare se il tipo di
pagamento e “tracciato”
spuntando I'apposito
guadratino e selezionare nel
menu a discesa il codice di
riferimento rilasciato
dall’Agenzia delle Entrate.

Clic su “Salva” per
memorizzare”
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EMISSIONE FATTURA ELETTRONICA PAZIENTE
Il file XML viene creato contestualmente all’emissione della fattura “cartacea” e salvato nella cartella
C:\DMS\Fatture\XML\anno_in_corso\Pazienrti (se C:\ ¢ il percorso del server di DMS)

La cartella, per visualizzare il file XML, si puo aprire sia in “Estratto conto” con un clic sul pulsante “XML”

I~ |l paziente NOM vuole linvio di fatture/M.C. per il 730 precompilata M_B.: Almeno un documento fizgcale ha movimenti in CONTANTI.

rIncasso [ Al dati [ E.C. di tutti i Fiani di Cura

|Apre in modo contestuale la cartella cont

Nuovo importo
S US SU

Data |mporto
|31H12H2D18 v|| ma‘ .~ salva Annulla Elimina/

=  Mette Fine Cura |
Convenziohe -
IND LI Parenti J

Sia nella ricerca “Statistiche e Ricerche\Fatture e Note credito” con un clic sul pulsante “Apri XML”

Mur. | Cliente Importa Operatare Arnrniniztr. Pagamento | Data pag. paziente | Data pag. ast /cony.
Totale

Parziali || | 150000 200 _ |

30402018 1 Pazients Ezempio 70,00 000  Saldo  Primo Operatore Studio Odontoiatrico Cattanti 00208 - Autorizzato FZMSh
nA0/2018 2 Paziente Ezempio 80,00 200 Acconto Primo Operatore Studio Odontoiatrico Azzegno 00208 - Autorizzato FZNSh

Da data A data Tipo Fatture: Ragaruppamenta; Filtri diretti————————————— [ Attiva filto resnconto Crea XML | | |
= = P—— T N* Fattura o Maota di Credita ; ,
fo1/01/2018 v [31/12/2018 | |Fatte pazienti w| [Messuno | | Jos i ot B Calcola )  Elimina _
O[T I i Cognome paziente o Fag. Sociale | | superiore a€: 3s00pn | Stampa ) Ristampa
Primo Operatore | |Fatt -
I e —I I il —I I I Ragauppa per paziente Esporta J Chiudi J
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Tipologia Fattura Libera Elettronica

La fattura “libera” consente I’emissione di fatture con iva e/o ritenuta acconto che, non contenendo prestazioni
sanitarie, in base alla legge 205/2017 deve essere emessa in formato elettronico.

Configurazione per emissione fattura libera elettronica

|| 0 DMS-HOP Professional 26.0.14 - Utente: Studio Odontoiatrico - Compu

 Mena

Cartelle cliniche
Agenda
Pazienti

Archivi di base ¥

Dal pulsante “Menu” scegliere “Strumenti\Opzioni”

Promemoria
Si:mmen"b 3 Manuali d'uso

Statis e Ricerche > Backup database DMS

Impianti Registrazione

Fattura libera 5 nstalla Archivi

Prima Mota > f !
Dashboard

Clic sulla scheda “Fattura elettronica” e attivare I'opzione “Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture libere”
=
4 Opzioni / ¥

Generale | Piano dicura | Videoradiografico | Stampe | Cartella Igiene | Varie || Fattura Elettroni

T Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture paziente ¥ iCrea i file XML della fattura elettronica per le fatture libere:

f

Testo descrittivo che verra usato nel corpo della struttura ¥ML come descrizione generica degli interventi effettuati sul paziente, Qualora si volesse
riportare il nome del paziente, ad esempio nel caso di fattura emessa ad uno dei genitori, & sufficiente inserire nel testo il segnaposto
<COGNOMENOMEPAZIENTE>, che verra automaticamente sostituito durante la procedura di creazione del file XML,

Onorario per cure odontoiatriche.

s Chiudi

Clic sul pulsante “Salva” per memorizzare.
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CREAZIONE OPERATORE/STUDIO CHE EMETTE FATTURA LIBERA

ATTENZIONE: poiché la numerazione progressiva delle fatture elettroniche differenzia da quelle “cartacee” emesse ai
pazienti, € necessario creare un nuovo operatore che sia abilitato all’emissione della sola fattura libera elettronica.

Dal pulsa nte “Menu” scegliere “Archivi & DMS-HOP Professional 26.0.14 - Utente: Studio Cdontoiatrico - Computer: TECMEDIG
di base\Operatori/Studi”

Cartelle cliniche
Agenda
Pazienti =

Anagrafiche >

Framemaria Patologie Generali

» Patologie Odontoiatriche
Statistiche e Ricerchi Fasi voci listino

Impianti

Listing

Nell’attuale “Operatore che fattura” & presente una nuova scheda “Fatturazione Elettronica” ma, trattandosi
dell’operatore che effettuera le fatture ai pazienti, non tenetene conto.

Clic sul pulsante “Nuovo”

. DMS-HOP Professional 26.0.14 - Utente: Studic Odontoiatrico - Computer: TECMEDICAL-PC - [Operatori/Studi] / s O X
Mend / H % ILocaIe ) vl
Cerca |

Anagrafica | Personalizzazione | Fatturazione Elettronica |

Cognome e Nome
Odon C Cognome e Nome
ST R Iﬂdentoiaha Dott. Uno [T MG |avora pit da noi
Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo Modifica |
| [ascD
Operatore/Studio che Fattura Codice Interno Salva
|odontoiatra Dott. Uno |
Annulla
Descrizione Fattura Tipo emissione fattura; |Paziente ¥
Riga 1 [STUDIO MEDICO ODONTOIATRICO UNO Elimina |

Riga 2 |DQTI MEDICO UNO

Riga 3 |i.ria Mazzini, 20 - 20100 Milano

Riga 4 |P.1w\_001122002200

Riga 5 |te§efono 0202020202
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Inserite il “Cognome e Nome” (o la denominazione che ritenete piu opportuna), per identificare I'operatore, la partita
IVA ed il Codice Fiscale e lasciate in bianco il campo “Operatore/Studio che fattura” — clic su “Salva”

\

I =

@ DMS-HOP Professional 26.0.14 - Utente: Studic Odontoiatrico - Computer: TECMEDICAL-PC - [Operatori/Studi] \ = O X
Mend % % |I;'oc§||e (3] s:l
Cerca |
Cognome & Nome Anagrafica | Perfonalizzazione |
Cognome e Nofne Nuovo
Ioberate-re per|Fattura Libera XML I~ NON lavora pit da noi
Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo Modifica
|123456?890 |PRTFmsarsaF205c [
y

Operatore/Studio che Fattura Codice Interno

Compare il messaggio di errore indicante la mancanza dell’Operatore che fattura, fate clic su “Si”

Ment J

/
B Wi

Cerca |

|Cogname-e Nome

. Secondo Operatore

Anagrafica | Personalizzazione |

Cognome e Nome
|Ope:at0re per Fattura Libera XML

Partita IVA Codice Fiscale

I~ MON lavora pid da noi
Iscrizighe Albo

DMS-HOP

-

Nuovo

Modifica _

Attenzione! Se per I'Operatore corrente non si defi

A

alcuna intestazione.

Se si desidera procedere ugualmente, si ricorda ghe sul foglio Annulla Y,
stampato si dovra inserire in-altro modo I'intestftario del
documento.
Elimina
Si I Mo
L’operatore compare in elenco a sinistra, fate un clic per selezionarlo e clic sul pulsante “Modifica”
Men ) / ._H : % ILacaIe [& vl
y 4
Cerca | /
Cognome & Nome 7 Anagrafica | Personalizzazione
| | Odontoiatra Dott. Unao Cognome e Nome - Nwovo

‘Secondo Operatore
[ atore per Fattura Libera )

|l}peratore per Fattura Libera XML ™ maon layora pid dano)

Partita TVA
|123456?8901

Codice Fiscale Iscrizione Albo
|PRTFI'R8 0T50F205C |

Operatore/Studio che Fattura
| el

Codice Interno
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Selezionate dal menu a tendina I'operatore medesimo per impostarlo come abilitato all’emissione di fattura

Mend |

% % IL_D'ca!'E_z ) -‘I

Cerca |

Cognome e Nome

| |Odontoiatra Dott. Uno
Secondo Operatore
tore per Fattura Liber:

Anagrafica | alizzazione |
Cognome e Nome HNuovo
Io_b'er_étpre per Fattura Lidega XML [~ NON lavora piti da noi
Partita IVA ‘Codice Fi Iscrizione Albo Modifica
| 12345678901 |PRTF{R30T50F2 |
Operatore/Studio che Fattura Codice Interno Salva |
Cdontoiatra Dott. Uno
Qperatore per Fattura Libera Annulla |
Secondo Operatore

si attivano i campi testo “Descrizione Fattura” in cui inserire I'intestazione per la stampa del documento.

Compilate i campi e scegliete nel menu a tendina quale tipo di fattura emettera questo operatore, ad esempio “Libera”

se si vuole che emetta fatture libere. Clic sulla scheda in alto “Fatturazione Elettronica” /
Mena J I]“*aifi % |Locale 1= *I /

Cerca |

Cognome e Nome

Odontoiatra Dott. Uno
Operatora per Fattura Liber
Secondo Operatore

Anagrafica | Personalizzazione | Famn'azionéLEieﬁrorﬁca |

Cognome e Nome @_uovo 3

|Opt—:~ratare per Fattura Libera XML [~ NON lavora piti da noi

Partita IVA Codice Fiscale Iscrizione Albo Modifica
|1-23456?89[}1 PRTFTRBOTS0F205C |

Operatore/Studio che Fattura Codice Interno ~ Salva |

|Operatore per Fattura Libera XML

/
| /

Descrizione Fattura

Annulla
Tipo emissione fattura: Libera' 'I

Riga 1 |smdfo Odontoiatrico

Pazients
Elimina

Riga 2 |\."i_a della Cura 18

Riga 3 |20100 Milano

Riga 4 |Te{oefonu 02020202

Riga 5 Ip.iva 12345678901

Riga 6 |
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Clic sul pulsante “Copia da scheda” per riportare dall’anagrafica i valori precedentemente immessi.

Mend | % % [Cocalec) =]
Cerca |
Cognome e Nome Anagrafica | Personalizzazione | Fatturazione Elettrol
| Odontoiatra Dett. Uno * Questi dati vengono usati per creare il file XML di fattura elettronica: i da Nisove ™
Secondo Operatore Specificare in modo preciso tutti i contenuti, altrimenti il file XML creato :Mi i
ld Operatore per Fattura Libera XML potrebbe essere respinto guando caricato nel sistema SDI.

Modifica

DATI ANAGRAFICI
Denominazione Riferimento Amministrazione
|Operatore per Fattura Libera XML |

Titolo Cognome titolare Nome titolare

| | i )
Talefono Fax E-mail

CODICE IDENTIFICATIVO SDI Indirizzo mail PEC Elimina
|xxxxxxx Iodontoiatra_uno@pec.'tt

SEDE LEGALE

Indirizzo (incluso Via, Piazza, ecc.) Numero civico

|Via della Cura 12

Comune Prov, CAP Nazions

[Milano M [20100  [rT-italia =]

DATI FISCALI, REGISTRO E ALBO

Partita IVA Codice Fiscale Cap. sociale (REA)
|123¢5573901 |PRTFI'R80T50F205C |

Ufficio (REA) Numero (REA) Assetto soci (REA) Stato liquidaz. (REA)
Mome albo professionale  Prov. albo Numero iscrizione albo Data iscriz. albo
! | | A,

Compilare i campi sottostanti prestando attenzione che:

e Al momento della creazione, nel file XML della fattura elettronica verra inserito il campo “Denominazione”
oppure i campi “Cognome” “Nome”. Se entrambi i dati sono presenti, nel file XML verra inserito esclusivamente
il campo “Denominazione”. Al termine della compilazione il programma richiedera conferma alla
memorizzazione della scheda.

Campi obbligatori

e Codice identificativo SDI o indirizzo e-mail PEC. Almeno uno dei due valori deve essere inserito, se ci sono
entrambi, nel file XML verra inserito il solo codice SDI.
e Sede legale completa.

Campi non obbligatori: tutti gli altri compilati saranno inseriti nel file XML

N.B. se si inserisce anche uno solo dei campi “REA” andranno inseriti anche tutti gli altri, stessa cosa per i dati dell’Albo:
se si inserisce un dato devono essere inseriti anche i rimanenti.

Clic su “Salva” per memorizzare.
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INSERIMENTO Copicl IVA

”

Dal pulsante “Menu” scegliere “Fattura Libera\Codici Iv

Ce Cartelle cliniche
. Agenda
Pazienti
Archivi di base > |

Promemoria

Strumenti ’

iche e Ricerche »

|0:;}e;atore

e
Compilazione fattura
Clienti

In questo archivio & possibile inserire le causali e/o le percentuali relativi ai codici IVA

Mend -| Q % |Locale I vl
Descrizione
|{tva esente art. 10 Nuovo
|| Iva vendite 22% 9% Iva
0,00
Modifica |
Operazione Iva
ikaE kil -
mpohibile salva
& Ezente (art, 10) —
€ Mon Imporribile
C Imponibile, Iva ron esposta Annulla J
Elimina |

INSERIMENTO CLIENTI

Dal pulsante “Menu” scegliere “Fattura Libera\Clienti”

Cartelle cliniche
Agenda
Archivi di base

Promemoria

Strumenti

tatistiche e Ricerche

Codici lva

Si apre la finestra dell’archivio “Clienti” composto da 2 schede: “Informazioni” e “Fattura Elettronica”.
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Fattura Elettronica

Nella scheda “Informazioni” € possibile inserire i dati fiscali del cliente e serviranno per stampare una “ricevuta
cartacea” da consegnare eventualmente al cliente.

Campi obbligatori:

Ragione Sociale / “Cognome Nome”

Partita IVA e Codice fiscale

Cliente Fattura Libara

Informazioni

Fattura elettronica

Ragione sociale

.E .-% |ana|e-[E'] b

Nuovo
|CEEénte Fattura Libera
Cognome MNome
| Modifica
Indirizzo
|via Contabilita 18
Comune cap Pr
[¥izra = [2ow0 =] [ =1 | pnuta
Telefono Partita IVA Codice fiscale e
| 02020202020 Jo2020202020] ST

Nella scheda “Fattura Elettronica” clic sul pulsante “Copia da scheda” per copiare i dati dalla scheda “Informazioni”. Se
sono stati compilati i campi della denominazione e di Cognome e Nome, nel file XML della fattura elettronica verra
inserito il dato presente nel campo “Denominazione”. Aggiungere poii campi relativi alla fattura elettronica:

Campi obbligatori:

Codice identificativo SDI

0 indirizzo e-mail PEC.

Almeno uno dei due valori
deve essere inserito, se ci

sono entrambi, nel file XML
verra usato il solo codice SDI.
Sede legale: prestare attenzione
al campo numero civico, nella
scheda “Informazioni” non &
separato, potete lasciare com’e
oppure per maggior precisione
correggerlo nella scheda
“Fattura Elettronica”.

| Ment "% g Locale [C:] A |

ttura Libera

I sequenti dati verranno usati per la creazione del file XML di fattura elettronica. E'
necessario specificare in modo preciso il contenuto di ogni campo, altrimenti il file
XML creato potrebbe dare esito negativo una volta caricato nel sistema SDI.

Nuovo

Copia da scheda

DATI ANAGRAFICI

Denominazione

|C[i9nt9 Fattura Libera

Titalo Cognome titolare Nome titolare

Telefono Fax E-mail

I I I —
CODICE IDENTIFICATIVO SDI Indirizzo mail PEC

|>OOO()O(X |cﬁente_pec@pec.’st Hliniina
SEDE LEGALE

Indirizzo (incluso Via, Piazza, ecc.) MNumero civico

|VIa Contabilita |18

Comune Prov. CAP Nazione

Milano ML [20100  [IT-Itslia =l

DATI FISCALL

Partita IVA Codice Fiscale

|p2020202020 |o2020202020

ATTENZIONE: nel caso il “cliente” sia un privato quindi senza partita IVA ma con codice fiscale), inserire nel campo
“Codice identificativo SDI” il valore 0000000 (7 zeri) - Clic su “Salva” per memorizzare
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Compilazione fattura libera

Dal pulsante “Menu” scegliere “Compilazione fattura”

Cartelle cliniche
Agenda

- shboard - Ges
Pazienti
Archivi di base b
Pramemotia
Strumenti »

T moria in scadenza
Statistiche € Ricerche b

ispositivi medici
Impianti = —
_da richiamare nel mese

Manuale fattura libera

Clienti
Wiagazzing . Codici lva

Si apre la finestra di compilazione della fattura libera

In automatico il programma imposta I'operatore abilitato all’emissione della fattura libera (diverso da quello che emette

ai pazienti) con una numerazione dedicata. \
Menil ) J';"‘ — Locale [C:] hd

Descrizione |[ota  [Prezzo port [ Codice VA wa Operatore
|Operatore per Fattura Libera XM |
Scegliere a quale —— Tipo di documento
|Fatt'pra d

cliente emettere
Data fattura Numero

la fattura ed il tipo [os/11/2018 <] 13/
di pagamento Fatturare a
Cliente Fattura Libera j
Copie Tipo di pagamento
| 2 2 [contanti ~|
Note
A
Bolio Ritenuta d'acconto
I.D_G-D [~ Scontail bollo Imponibile ritenuta % Totale ritenuta
# [ go0 [ oo0 |
: Tipologia della ritenuta Causale pagamento
calcola | Starl?!)a = - Chiudi I ﬂ I ﬂ
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Fattura Elettronica

Sulla parte sinistra nella “Descrizione” inserire il testo motivo della fattura:

ATTENZIONE: se la descrizione supera “visivamente” la cella, continuate a scrivere nella stessa cella in quanto il testo
completo sara visualizzato dopo aver completato tutti i campi della fattura facendo clic su “Calcola”.

= g Locale [C:] hd

Iva vendite 22%

Menu
Fattura libera
Descrizione |Qta  |Prezzo  |Importo  |Codice IVA |va Operatore _
Prestazioni professionali effettuate 53 100,00 100,00] esente art. 10 .! |ODEFEI'E0FE per Fattura Libera :(MLJ

Tipo di documento
|Fattura |

Numero

1§j,’]

Data fattura

los/11/2018 ~||

Fatturare a
|Cliente Fattura Libera LJ

Copie Tipo di pagamento
| 2 E‘j ]Contanti L]

Qta: indicare la quantita/numero dei beni o servizi oggetto della fattura.

Prezzo: indicare prezzo unitario dei beni o servizi oggetto della fattura.

Importo: campo calcolato automaticamente in base a Qta e prezzo.

Codice IVA: selezionare dalla casella I'aliquota da applicare.

IVA: campo calcolato automaticamente.

N.B. ogni riga di descrizione deve contenere anche gli altri campi compilati (Qta, Prezzo, Codice IVA).

Ritenuta acconto:

imponibile ritenuta: inserire manualmente I'importo
su cui dovra essere applicata la ritenuta.

%: inserire manualmente la percentuale relativa alla ritenuta

Tipologia della ritenuta: selezionare dal menu a tendina
se persona fisica o giuridica

~[RTO1-Ritenuta _
‘RTOZ-Ritenuta pers. giundiche

~Ritenuta d'acconto -

Imponibile ritenuta

% Totale ritenuta

] 100,00

Tipologia della ritenuta

| 20,00

Causale pagamento

=] ]

pers. fisiche

=l |
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Causale di pagamento:

inserire la lettera relativa alla
causale di pagamento (motivo
dell’emissione fattura).
Cliccando sulla casella della
Causale pagamento, sulla sinistra
comparira automaticamente
I’elenco delle causali possibili,
ciascuna con propria
“Descrizione”

Oltre che dalla lista a discesa della
Causale pagamento, € possibile
scegliere la causale desiderata
facendo clic direttamente sulla
riga dell’elenco.

| Fatturs libers

Cod. Descrizion
A Prestazioni di lavoro autonomo rientr
Utilizzazione economica, da par‘te dellautore o dellinventore, d\-opere -d-ei\-’l-mgegmo, di brevetti
B industriali e di processi, formule o informazioni relativi 3 esperienze acquisite in campo industriale,
commerciale o scientifico.
Utili derivanti da contratti di associazione in partecipazione & da contratti di cmnteressenza,

2 quando I'apporto & costituito esclusivamente dalla prestazione di lavoro.
D Ut spettanti ai soct promuturl e ai soci fundaturl delle sucwet'a'dlrcﬂapltah
' E Levatadi prutest\ ‘cambiari da parte dal sagretar\ cumuna\r
_i_ Indennita ccr'n-sposté-p_er la cessazione “di attivita spcrt\va professmnale

Indennita corrisposte per Ia cessazione dei rapporti di agenzia delle persone fisiche e delle

societa di persone, con esclusione delle somme maturate entro il 31.12.2003, gia imputate per

competenza e tassate come reddito dimpresa.

Indennita ccrnspuste per la cessazione da funzioni notarili.

Utilizzazione economica, da parte di suggattc diverso dall'autore o dallinventore, di opere

L dellingegno, di brevetti industriali e di processi, formule e informazioni relative a esperienze
acquisite in campo industriale, commerciale o scientifico.

Prestazioni di lavoro autonomo non esercitate abitualmente, o obbllgh\ di fare, di non fare o

permettere.

Indennita di trasferta, rimborso forfetario di spese, premi & compensi erogati: ..

diretto di attivita sportive dilettantistiche

Prestazioni di lavoro autonomo non esercitate abltualmemte cbbllgh\ di fare di non fare o

O permettere, per le quali non sussiste I'obbligo di iscrizione alla gestione separata (Circ. Inps

104/2001).

pasf

nell‘esercizio

v

Bollo

' Operatore

Ritenuta d'acconto

]Operatore per Fattura Libera XM_:J

Tipo di documentao

]Fattura _'_J

Data fattura Numero
06/11/2018 » 15‘ /

Fatturare 3
]Cltente Fattura Libera _vJ

Copie Tipo di pagamento
2 5‘ Contanti -

Note

. o y
0,00 I iSeontsAbolo Imponibile ritenuta % Totale ritenuta
| 100,00 | 20,00
Tipologia della ritenuta Causale pagamento
~ Calcola Stampa Chiudi JRTDZ—Ritenuta pers. giuridtcf_vj I _j
~
B
C
| D

Clic su “Calcola” per visualizzare la fattura (il campo “Descrizione” viene visualizzato con tutto il contenuto).

Fattura libera-
Descrizione lota  [Prezzo  [importo  [Codice IvA va A .
Prestazioni professionali effettuate iOperatore per Fattura Libera :(M_'_J
presso il vostro Studio nel mese di 1 100,00 100,00 Iva vendite 22% 22,00
ottobre Tipo di documento
jE— [Fattura =]
Data fattura Numero
fos/11/2018 || 14/
Fatturare a
| Cliente Fattura Libera |
Copie Tipo di pagamento
1 2 :3_*1 1C0ntanti :_J
Note
Totale imponibile 100,00
Totale Iva 22,00
Totale Fattura 122,00
Imponibile ritenuta d'acconto 100,00
Ritenuta d'acconto (20%) 20,00
Importo da pagare 102,00
~Ritenuta d'acconto -
Baollo N .
]W [ césnes ibalio Imponibile ritenuta %o I‘I_'otale ritenuta
| 100,00 | 20,00 20,00
Tipologia della ritenuta Causale pagamento
Calcola Starpa Chiudi |RTO2-Ritenuta pers. giuridict ¥| |A x|

Facendo clic su “Chiudi” la fattura viene chiusa annullando tutti i dati inseriti.
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Clic su “Stampa” per accedere all’Anteprima di stampa.

B IERSATEA

F Sl_ampaw

Prastamon profeionall efothuts gress 1 103,00 1M Iva vandme 2%
il vostto Studia nel makse di ofoboe

PDF Chiudi

Stampando la fattura (oppure creando un pdf) oltre al documento cartaceo viene automaticamente generato il file XML
e salvato all’interno della cartella C:\DMS\Fatture\XML\anno_in_corso (se C:\ & il percorso del server di DMS).

Il nome standard del file XML ¢ il codice fiscale dell’emittente fattura seguito dalla numerazione progressiva

‘Home Condividi Visualizza

* |_ D & Taglia < LEI x Ijl ] 75 Nuovo elemento = |f_
- J ﬂ Accesso facilitato = I

We Copla peErcorss

Aggiungiad Copia Incolla Sposta Copia  Eliming Rinomina  Muova Proprieta __
Accesso rapido E Incolla collegamento n= in hd cartella - I
Appunti Organizza Nuavo Al
- “ 4 || » QuestoPC » Windows8 O5(C) » DMS » Fatture » XML s Libere » 2018
~
MNome Ultima modifica Tipo Dimensione

3 Accesso rapido

o s . || ITPRTFTRBOTSOF205C_0000Txmi D6/11/201813.03  Documento XML 4KB
op
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CAUSALI PAGAMENTO PER LA RITENUTA DI ACCONTO

A
B

I &6 mMm ©O

< c 4w = P

Prestazioni di lavoro autonomo rientranti nell’esercizio di arte o professione abituale.

Utilizzazione economica, da parte dell’autore o dell’inventore, di opere dell'ingegno, di brevetti industriali e di
processi, formule o informazioni relativi a esperienze acquisite in campo industriale, commerciale o scientifico.

Utili derivanti da contratti di associazione in partecipazione e da contratti di cointeressenza, quando |'apporto &
costituito esclusivamente dalla prestazione di lavoro.

Utili spettanti ai soci promotori e ai soci fondatori delle societa di capitali.
Levata di protesti cambiari da parte dei segretari comunali.
Indennita corrisposte per la cessazione di attivita sportiva professionale.

Indennita corrisposte per la cessazione dei rapporti di agenzia delle persone fisiche e delle societa di persone, con
esclusione delle somme maturate entro il 31.12.2003, gia imputate per competenza e tassate come reddito
d’impresa.

Indennita corrisposte per la cessazione da funzioni notarili.

Utilizzazione economica, da parte di soggetto diverso dall’autore o dall'inventore, di opere dell’ingegno, di
brevetti industriali e di processi, formule e informazioni relative a esperienze acquisite in campo industriale,
commerciale o scientifico.

Prestazioni di lavoro autonomo non esercitate abitualmente, obblighi di fare, di non fare o permettere.

Indennita di trasferta, rimborso forfetario di spese, premi e compensi erogati: .. nell’esercizio diretto di attivita
sportive dilettantistiche

Prestazioni di lavoro autonomo non esercitate abitualmente, obblighi di fare, di non fare o permettere, per le
quali non sussiste 'obbligo di iscrizione alla gestione separata (Circ. Inps 104/2001).

Compensi corrisposti a soggetti non residenti privi di stabile organizzazione per I'uso o la concessione in uso di
attrezzature industriali, commerciali o scientifiche che si trovano nel territorio dello

Provvigioni corrisposte ad agente o rappresentante di commercio monomandatario.
Provvigioni corrisposte ad agente o rappresentante di commercio plurimandatario.
Provvigioni corrisposte a commissionario.

Provvigioni corrisposte a mediatore.

Provvigioni corrisposte a procacciatore di affari.

Provvigioni corrisposte a incaricato per le vendite a domicilio e provvigioni corrisposte a incaricato per la vendita
porta a porta e per la vendita ambulante di giornali quotidiani e periodici (L. 25.02.1987, n. 67).

Corrispettivi erogati nel 2013 per prestazioni relative a contratti d’appalto cui si sono resi applicabili le disposizioni
contenute nell’art. 25-ter D.P.R. 600/1973.

Canoni corrisposti nel 2004 da societa o enti residenti, ovvero da stabili organizzazioni di societa estere di cui
all’art. 26-quater, c. 1, lett. a) e b) D.P.R. 600/1973, a societa o stabili organizzazioni di societa, situate in altro
Stato membro dell’Unione Europea in presenza dei relativi requisiti richiesti, per i quali & stato effettuato nel 2006
il rimborso della ritenuta ai sensi dell’art. 4 D. Lgs. 143/2005.

Canoni corrisposti dal 1.01.2005 al 26.07.2005 da soggetti di cui al punto precedente.

Titolo diverso dai precedenti.
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Numerazione unica progressiva fatture libere e fatture pazienti

0 DMS-HOP Professional 27006 - Utente: Studio Gdontoiatrico - Cormputer: TECME
Men |
Dal | te “M ” i ust t'\O . Cartelle cliniche

al pulsante enu” scegliere rumenti\Opzioni fgenda
Pazienti
Archivi di base *
Promemaria
Skruments ¥ Manuah d'uia ]
Statistiche e Ricerche 3 Backup database D3
Ipianti £ Registraziene
Exttiirn libexa . Installs Archivi
Prirma Nata ¥ Opzioni

i Dazhboard

Magazzing i et
Esci Richiesta assistenza

Clic sulla scheda “Stampe” e clic sulla scheda “Fatture/N.C.” — selezionare I'opzione “Usa numerazione comune fra le

fatture paziente e le fatturelibere” — clic su/alva per memorizzare.

b Opzioni X
Generale | Piano dicura | Videoradiografico 1 St p ] C 3 Igiene | Varie | Fattura Elettronica |
Generale ] Preventivo Piano di Cura ] Prima Visita j Estratto Conto ] C. Ortodontica ] Diagnosi
Applica il bollo  se l'importo supera | W Usa la numerazione comune tra le fatture paziente e le fatture libere (vale per tutti i medici) |
2,00 ] 7747 Descrizione Esenzione IVA
Spazio tra indirizzo e codice fiscale: 2 Operazione esente Iva art. 10 comma 1, n® 18, del D.P.R. n® 633 del 26/10/1972 e successive
it b lons = mEcotata (mm):i—tr maodificazioni ed integrazioni, e sogaetto a bollo di € 2,00 se l'importo supera € 77,47
Clic sulla scheda “Fattura Elettronica”_e selezionare entrambe le opzioni per I'emissione di fatture in formato XML
[} Opzioni X

Generale | Piano dicura | Videoradiografico ] Stampe | Cartella Igiene | Varie |; Fattura Elettronica ]

¥ Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture paziente Sela num_erazione fati;ure é comune salva in una cartella XML
¥ Crea il file XML della fattura elettronica per le fatture libere comune sia le fatture libere, sia le fatture paziente

ATTENZIONE:

anche se la numerazione é progressiva, si dovra comunque impostare I’'operatore che emette fattura libera con icriteri
indicati nel manuale.
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